Wrocław, 01.12.2005

Zamawiający –Stowarzyszenie Euro-Concret

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

dla postępowania publicznego o wartości poniżej 60 000 €

w trybie przetargu nieograniczonego

nr postępowania: PN/01/05

CPV 80428000

na przeprowadzenie kursu z języka angielskiego

dla kobiet bezrobotnych w ramach projektu pt.„Kobiety bez barier” realizowanego w ramach programu  SPO RZL, Działanie 1.6 „Integracja i reintegracja zawodowa kobiet”.  

ZAWARTOŚĆ DOKUMENTACJI PRZETARGOWEJ:

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

Formularz zgłoszenia oferty wraz z załącznikami

Projekt umowy

1. Opis przedmiotu zamówienia 

1) Przedmiotem zamówienia jest:

1) 144 dni kursu z języka angielskiego, tj. 864 godziny -kurs składa się z 2 edycji, każda edycja trwa 9 miesięcy, na każdą edycję przypada 15 osób podzielonych na 2 grupy, na każdą grupę przypadają 72 spotkania, tj.2 spotkania /1tydz x 4 tyg x 9 miesięcy, każda z grup ma 6 godzin zajęć w tygodniu- dla kobiet bezrobotnych w ramach projektu „Kobiety bez barier” w ramach programu SPO RZL, DZIAŁANIE 1.6. "Integracja i reintegracja zawodowa kobiet" w tym : opracowanie programu kursu, materiałów szkoleniowych .

2) Do przeprowadzenia kursu wymaganych jest 2 lektorów ( 1 lektor na 1 grupę x 2 edycje kursu)

3)Szczegółowy zakres tematyczny opracowanych programów, materiałów i prowadzonego kursu będzie określany z każdym z trenerów przy zawieraniu indywidualnej umowy.

       
          2) Oferty częściowe, wariantowe, zamówienia uzupełniające

1. Nie dopuszcza   się   składania   ofert   częściowych.

2. Dopuszcza się składanie ofert przez zespół 2 osobowy ( z każdą z osób zamawiający podpisuje osobną umowę –zlecenie).

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę pod rygorem wykluczenia z przetargu.

4. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

5. Przewiduje się możliwość realizacji zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy - Prawo zamówień publicznych.

2. Terminy

1) Termin wykonania zamówienia 

Data rozpoczęcia : 1 edycja : 02.01.06 , 2 edycja : 02.01.07   

data zakończenia : 1 edycja : 29.09.06,  2 edycja : 29.09.07 

2) Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni . Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert .

3) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

Termin składania ofert upływa dnia 19.12.2005r. do godz. 11:00

Ofertę należy złożyć listownie (listem zwykłym) na adres zamawiającego lub w siedzibie zamawiającego : pl.Solny, 10/2 Wrocław, w godz. 9:30-15:00 .

Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu, zgodnie z art. 84 ust.1 ustawy.

Otwarcie ofert odbędzie się dnia 19.12.2005 r. o godz. 11:15 w siedzibie zamawiającego .

Otwarcie ofert jest jawne. 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Podczas otwarcia ofert zamawiający poda imię i nazwisko oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. O wyborze oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców drogą pocztową , którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia  na "Przeprowadzenie kursu z języka angielskiego dla kobiet bezrobotnych w ramach projektu „Kobiety bez barier” realizowanego w ramach programu SPO RZL Działanie 1.6.”Integracja i reintegracja zawodowa kobiet””. 

Informacja o wynikach postępowania będzie zamieszczona na stronie internetowej zamawiającego (www.euro-concret.org). 

Warunki i dokumenty oraz oświadczenia wymagane od wykonawców

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy Indywidualni (osoby fizyczne, a nie firmy),  którzy posiadają uprawnienia do wykonywania określonej w specyfikacji działalności.

1) Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 

a) Forma dokumentów

Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą "ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM" i poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

b) Wykonawca musi załączyć do oferty wymagane niżej dokumenty : 

<SPAN id=c3.1_s1>1)  a) List motywacyjny wraz CV, 

  b) Certyfikaty CAE lub CPE /dyplom ukończonej filologii angielskiej/college’u (kopie) potwierdzające kwalifikacje do prowadzenia kursów językowych ,

  c) Inne pomocne dokumenty potwierdzające doświadczenie w prowadzeniu kursów językowych.

 d) Oświadczenie o akceptacji warunków umowy –zał.nr 1

 e) Oświadczenie Oferenta –zał.nr.4

 f )  Wzór umowy –zał.nr2

g) Formularz cenowy  -zał nr.3

h) Formularz ofertowy – zał nr.1

Wszystkie załączniki muszą być parafowane.   

c) Wykonawca musi spełniać następujące cechy : 

  a)    musi być narodowości polskiej,

b) jest w stanie zaproponować aktywne metody nauczania,

c) ma umiejętności interpersonalne, 

d) potrafi zachęcić do nauki osoby oporne, nieśmiałe, o poczuciu niskiej wartości, 

e) jest dyspozycyjny i jest w stanie przez 9 miesięcy w roku 2006 i 2007(styczeń-wrzesień) prowadzić zajęcia, włączając okres wakacyjny, 

f) potrafi wprowadzić do zajęć elementy słownictwa związanego z pracą biurową, 

g) potrafi umiejętnie pracować z grupą. 

 2</SPAN>222) Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub faxsem.

Wykonawca może zwrócić się pisemnie do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Zamawiający niezwłocznie udzieli pisemnych wyjaśnień chyba, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

Jednocześnie pisemna treść wyjaśnienia zostanie przesłana wszystkim wykonawcom, którym doręczono SIWZ od zamawiającego, bez ujawnienia źródła zapytania.

3) Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

1)  Imię i nazwisko , stanowisko : 1) Justyna Wieczorkiewicz-Molendo- koordynator projektu „Kobiety bez barier” , 2) Magdalena Gajewska-prezes Stowarzyszenia Euro-Concret .Kontakt : telefonicznie 071/341-05-19, od godz.9:30-15:00 lub za pomocą poczty elektronicznej:  jmolendo@euro-concret.org, mgajewska@euro-concret.org

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowychTop of Form 1

<SPAN id=c4.1a_s1 style="COLOR: black">4. Wymagania dotyczące wadium</SPAN> <SPAN id=c4.1a_s2 style="COLOR: black">

1) Wysokość wadium 

Nie wymaga się zabezpieczenia wadium .

5. Opis sposobu przygotowania ofert 

1) Informacje ogólne

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Wykonawca jest zobowiązany przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wykonawca występujący w zespole 2 osobowym składa jedną ofertę, lecz każda z tych osób musi załączyć oddzielnie załączniki. 

2) Język, w którym należy sporządzić ofertę. 

<SPAN id=r1.1_s1 style="COLOR: black">Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.</SPAN>

3) Jedna oferta jeden wykonawca

Złożenie przez jednego wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje jej odrzucenie.

4) Oferta

Ofertę stanowi wypełniony druk "OFERTA" z wypełnionymi załącznikami i wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami.

Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnik muszą podpisać:

- Druk "Oferty" z załącznikami,

- miejsca, w których zostały naniesione zmiany.</SPAN>

5) Numerowanie stron

<SPAN id=r1.5_s1 style="COLOR: black">Pożądane jest, aby wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek z kartek.</SPAN> 

7) Oznaczenie i adresowanie oferty

Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, która będzie zaadresowana na adres zamawiającego 

<TBODY>Nazwa:
Stowarzyszenie Euro-Concret

Ulica, nr: 
Pl.Solny 10/2 

Kod miejscowość:
50-061, Wrocław</TBODY>

I oznaczona jako : OFERTA NA :
" Przeprowadzenie kursu z języka angielskiego dla kobiet bezrobotnych w ramach projektu „Kobiety bez barier” realizowanego w ramach programu SPO RZL Działanie 1.6.”Integracja i reintegracja zawodowa kobiet””.

Poza oznaczeniami podanymi powyżej, wymagane jest, aby koperta posiadała nazwę i adres wykonawcy.

6. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Wykonawca jest zobowiązany

1. Do wypełnienia "Formularza cenowego" i określenie w nim ceny - załącznik nr 3

 2.  W formularzu ofertowym (stanowiącym załącznik nr 1 do siwz należy podać 

     wartość stanowiącą sumę na 144 dni kursu, tj.864 godziny.

 4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości dni i godzin kursu.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w załączniku nr 3 do siwz stanowią podstawę do
dokonania wyceny zamówienia.</SPAN></SPAN><!--

<p>

  <span id="c6.4_s5">- Wykonawca musi podać na stronie tytułowej kosztorysu ofertowego 

  dane wyjściowe do kosztorysowania, stanowiące podstawę do obliczenia cen jednostkowych 

  tj. stawkę roboczogodziny w zł, % kosztów pośrednich, % zysku, stanowiące podstawę 

  do obliczenia cen jednostkowych.</span></P>

<p>

  <span id="c6.5_s6">- Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia 

  wymienione w "Kosztorysie ofertowym" wg następujących zasad:</span></P>

  --><!--

<p> 

  <span id="c6.8_s10">- Wykonawca jest zobowiązany do określenia wartości we wszystkich 

  pozycjach występujących w kosztorysie ofertowym. Brak określenia wartości w 

  pozycji spowoduje odrzucenie Oferty.</span></P>

<p><span id="c6.10_s12"> - Wprowadzenie


przez wykonawcę jakichkolwiek zmian w ilościach


określonych przez zamawiającego w poszczególnych


pozycjach kosztorysu ofertowego spowoduje odrzucenie oferty.</span></P>

<p>

  <span id="c6.11_s13">

 - Wszystkie wartości określone w kosztorysie ofertowym, w tym ceny jednostkowe 

  oraz ostateczna cena oferty powinny być liczone do dwóch miejsc po przecinku. 

  Ostateczną cenę oferty stanowi suma wartości brutto kosztorysu ofertowego. </span></P>

<p>

  </P>

</SPAN>

<p><span id="c6.13_s15">- Podane


ceny jednostkowe w kosztorysie ofertowym będą stałe i


będą obowiązywać w czasie realizacji przedmiotu


zamówienia.</span></P>


<p><span id="c6.14_s16">- Zamawiający


zastrzega sobie prawo żądania od wykonawcy przedstawienia


szczegółowej kalkulacji cen jednostkowych dla wybranych


pozycji  lub przedstawienia kosztorysu ofertowego sporządzonego


metodą szczegółową. </span></P>


<p><span id="c6.101_s12"> 


</span></P>

-->

2) Oczywiste omyłki

Zamawiający poprawi w tekście oferty: 

- oczywiste omyłki pisarskie

- oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 ustawy prawo zamówień publicznych,

niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zawiera:

- omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88 ustawy lub błędy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny.<SPAN id=c4.1a_s5 style="COLOR: black"> 

<SPAN id=c6.1a_s1 style="COLOR: black">3) Informacje dotyczące walut, w jakich będą prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą</SPAN><SPAN id=c6.1a_s2 style="COLOR: black">

<SPAN id=r6.21_s1 style="COLOR: black">Rozliczenia będą prowadzone w PLN.

7. Kryteria i sposób wyboru oferty 


1) Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

1. Kryteriami oceny ofert są: 

 - cena usługi -  30% (ceny podawane w brutto)

 - kwalifikacje –   30% 

 - warunki płatności – 20%

 - metodyka nauczania – 20% 

2. Najkorzystniejszą ofertą, będzie oferta z najwyższą ilością punktów.

  Opis kryteriów: 

Punkty będą przyznawane według kryteriów wyżej wyszczególnionych.

2) Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

<SPAN id=c7.888_s1 style="COLOR: black">W zawiadomieniu wysłanym do wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, zamawiający określi miejsce i termin zawarcia umowy.</SPAN>

8. Wzór umowy  -   stanowią załączniki Nr 2 do siwz

9.  Pouczenie o środkach odwoławczych przysługujących oferentom

9.1 Uczestnikowi postępowania, którego interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie o zamówieniach publicznych zasad udzielania zamówień, przysługują środki odwoławcze i skarga przewidziana cyt. Ustawą

9.2  Środki odwoławcze określone zostały w Dziale VI w (art. 179 –198) ustawy o zamówieniach, publicznych / Dz.U.Nr 19 poz.177 z 2004r./

Załączniki :

 zał.
Nr 1
                      - Formularz oferty wraz z oświadczeniem akceptacji umowy 

 zał.
Nr 2
  -  Formularz umowy

 zał.
Nr 3                     -  Formularz cenowy

 zał.
Nr 4                     -  Oświadczenie 

 Wrocław  dnia 01.12.2005r.

Zamawiający: Stowarzyszenie Euro-Concret

Załącznik nr 1„Formularz ofertowy”

..............................

   (Imię i nazwisko Oferenta)

Oferta na

 „„na przeprowadzenie kursu z języka angielskiego

dla kobiet bezrobotnych w ramach projektu pt.„Kobiety bez barier” realizowanego w ramach programu  SPO RZL, Działanie 1.6 „Integracja i reintegracja zawodowa kobiet”.  

1. Nazwa Oferenta:

......................................................................................................................

2. Adres Oferenta:

......................................................................................................................

3. Telefon, fax  

...................................................................................................................... 

Oświadczamy, że: 

1. uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania i złożenia oferty,

2. jesteśmy  uprawnieni  do występowania w obrocie prawnym zgodnie z  wymogami ustawowymi,

3. zapoznaliśmy się ze szczegółowymi warunkami przetargu zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i przyjmujemy je bez zastrzeżeń,

4. jesteśmy związani ofertą do terminu ważności oferty wskazanego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 

5. akceptujemy bez zastrzeżeń wzór umowy załączony do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i w razie wygrania przetargu zobowiązujemy się do jej podpisania, 

6. wszystkie oświadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ofercie są kompletne, prawdziwe i dokładne w każdym szczególe.

Upoważniamy Zamawiającego bądź upoważnionych przez niego przedstawicieli do przeprowadzenia wszelkich badań mających na celu sprawdzenie oświadczeń, dokumentów i przedłożonych informacji oraz do wyjaśnienia finansowych i technicznych aspektów tego zgłoszenia. Dla tych celów upoważniamy każdą osobę publiczną, bank lub przedsiębiorstwo wymienione w naszej ofercie do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez Zamawiającego za  konieczną  i  wymaganą  w  celu sprawdzenia oświadczeń i informacji zawartych w naszej ofercie.

............................................................

                                         
                 (Data, podpis  przedstawiciela Oferenta)          

Załącznik nr 2 „Wzór umowy”

UMOWA ZLECENIA

Zawarta w dniu .................................... r. we Wrocławiu pomiędzy ...................................., z siedzibą w ........................................ przy ulicy ............................................... pod nr KRS ...................., zarząd w składzie ...................................................................., kapitał zakładowy w wysokości ..................................... zł, w imieniu którego działa:

..........................................., zwany dalej Zleceniodawcą,

a

................................................... zamieszkałym w ................................... przy ul............................................., legitymującym się dowodem osobistym seria, nr ............................... seria ............., zwanym dalej Zleceniobiorcą 

o treści następującej:

§ 1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

- ..............................................................,

- ..............................................................,

 - ................................................................ 

§ 2

Czynności, o których mowa w § 1, będą wykonywane przez Zleceniobiorcę w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy.

§ 3

Wykonanie zlecenia winno nastąpić w okresie od dnia .................................... .......... r. do dnia .............................................. r. 

§ 4

Do obowiązków Zleceniodawcy należy dostarczanie, w terminie umożliwiającym zrealizowanie zlecenia, niezbędnych ..........................................................................................

§ 5

1. Za czynności określone w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokości .................. zł (słownie: ............................................................................... złotych), od którego Zleceniodawca odprowadzi zaliczkę na podatek dochodowy Zleceniobiorcy w wysokości 20%.

2. Wynagrodzenie płatne będzie w kasie ................................................ w terminie ....... dni od dnia przedstawienia przez Zleceniobiorcę rachunku i potwierdzenia wykonania pracy przez Zleceniodawcę.

§ 6

Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności.

§ 7

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, a w szczególności art. 734-751.

§ 8

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

..................................






.................................                                                                                                                                            

  (podpis zleceniodawcy)





                (podpis zleceniobiorcy) 

Załącznik Nr 3

FORMULARZ CENOWY

.............................................................

nazwa wykonawcy

Pozycja
Wyszczególnienie  
Jednostka 
Stawka jednostkowa 

  w PLN 

1.
1 godzina kursu  (3 godziny/1 dzień)

opracowanie programu kursu, materiałów szkoleniowych i przeprowadzenie kursu z języka angielskiego dla kobiet bezrobotnych w ramach projektu „Kobiety bez barier” w ramach programu SPO RZL, DZIAŁANIE 1.6. "Integracja i reintegracja zawodowa kobiet"
PLN /1 godzina


……… PLN

2.
2 edycje kursu (216 h/1 edycja x 2 edycje, tj.144 spotkania)

opracowanie programu kursu, materiałów szkoleniowych i przeprowadzenie kursu z języka angielskiego dla kobiet bezrobotnych w ramach projektu „Kobiety bez barier” w ramach programu SPO RZL, DZIAŁANIE 1.6. "Integracja i reintegracja zawodowa kobiet"
PLN/2 edycje
………

PLN

<TBODY>..........................................
.......................................................

         miejsce i data
podpisy osób uprawnionych do reprezentacji                     wykonawcy lub pełnomocnika          

</TBODY>

Załącznik nr 4 „Formularz oświadczenia”

.............................

   (Imię i nazwisko Oferenta)

Oświadczenie

Świadomi odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 KK oświadczamy, iż zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177):

1. posiadamy wymagane uprawnienia niezbędne do wykonania działalności lub czynności określonych w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia – jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2. posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia określonego w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,

4. nie podlegamy wykluczeniu z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w tym w szczególności z przyczyn, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 roku Nr 19, poz. 177).

............................................................

                                         
                     (Data, podpis  i  pieczęć przedstawiciela Oferenta)            



